
CODE: 16301 
UNIT: ADM 
GRADE: 4-B 
FLSA: Exempt 

CLASSIFICATION TITLE �
'�
����
�7�.
���������(�'�3�(�.
�����
�
SUMMARY�
.����������� �����"�������  ������ ������������������ ���"� ��%���������"����������	��������������
'��"���"�0�	�'2*�������"���� �"�����������������5�� ��"���"�����"���������� ���"�������������������
���%����"�����������%����"���"7#���*����������"������������� ��#�"���  �� ���"�� ���������"���� �����"�
���"�����&���� ������� ���%�%&��������"���"��������  �� ���"�*������� ���"���������� ����+���������#�
�������"��"��������������������"����.��%����,���������
��"���,�(�������� �.��%����,����������� ��%�
������ �����"��%���  ��"���������� ��������%����5����"��%%���%�"�������*�
�
MINIMUM REQUIREMENTS 

��"��)����%�������������"��&5��������&5� �����������"������������"����(�������� 5�������"��"���,�
������������������"���"�����������"��������*��
�
�����&��������"������%��! �����������������"��&������������&������"���*�
�
���:�����������"��"�������"�����"��#�"���"���"�������%���������������0���2�����������",�������%�+���"&�"��
�+"������������"�����"����
�
�3.����%�� ���"���������������*�
�
�! �����������#��$��%�#�"��������������������"���"����������,���"�����������"�"���"�������,����"���"������
����%�,�������"�"���,���������"� ������%*���
�
������0A2�&����� ��%��������%����"����5����� �������&��! �������*�

PREFERRED REQUIREMENTS 
�! ���������������������������"��"��*�
�
ADDITIONAL REQUIREMENTS AFTER HIRE 
�
.��������������"&�"����+�����0�������2�������+�����09�������������2,���� ��������


�������:�"���*��
�
ESSENTIAL FUNCTIONS 
THE LIST OF ESSENTIAL FUNCTIONS IS NOT EXHAUSTIVE AND MAY BE SUPPLEMENTED. 
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EQUIPMENT, AIDS, TOOLS, MATERIALS 
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